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SEGUIMIENTO FPI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
AGENDA 

DE 

TRABAJO 

Lugar: Centro ASTIN Calle 52 2Bis-15 

Fecha: 21 al 25 de julio de 2025 

Intensidad: 40 horas 

Horario: 8:00 a.m. a 12:00 m y 14:00 a 18:00 p.m. 

Coordinadores: Mariana Quiñonez, Lina Marcela Crespo, Maritza Valencia y Harry 
Maturana 

Participantes: Instructores vinculados al Centro Astin. 

Justificación: Conforme al procedimiento de ejecución del proceso de formación integral, 
se hace necesario realizar el alistamiento de los procesos de formación del centro Astin de 
acuerdo con el desarrollo curricular de cada programa de formación. 
 
Objetivo General: Realizar alistamiento de los procesos de FPI conforme al 

procedimiento institucional. 

 
Objetivos Específicos: 

• Elaborar propuesta de actualización del catálogo de formación complementaria y titulada 
a nivel técnico con base en las necesidades del entorno 

• Realizar el alistamiento por equipos ejecutores en conformidad del procedimiento de la 
ejecución FPI. 

• Consolidar la información que permita verificar el estado de avances de las fichas en 
ejecución (Acta de comité de evaluación y seguimiento de aprendices etapa lectiva y 
productiva, instrumentos de evaluación aplicados a la fecha). 

 
Metodología: 

Trabajo en equipo 

CALENDARIO: ACTIVIDADES: 

 

Día 1- Lunes 21 de julio de 2025 

 

8:00 a 8:15 Saludo de bienvenida a cargo de la Subdirectora Caroline Perea Cabal- Lugar: auditorio 
ENI. 

8:15 a 10:00 Actividad de trabajo en equipo- Responsables: Elizabeth Carvajal y Subdirectora Caroline 
Perea Cabal- Lugar: auditorio ENI 

 

10:00 a 10:30 Coffee Break 

10:30 a 11:00 Socialización de la agenda de trabajo de la semana y presentación de entregables- 
Responsables: coordinadores académicos- Lugar: auditorio ENI 

 

11:00 a 12:00 Desarrollo curricular- Responsable: Omar Ossa- Lugar: auditorio ENI 

12:00 a 14:00 
Almuerzo 

14:00 a 18:00 
Desarrollo curricular- Responsable: Omar Ossa- Lugar: ambiente 12 

 

Día 2- Martes 22 de julio de 2025 
 

8:00 a 10:00 
Reglamento del aprendiz- Responsable: equipo de instructores- Lugar: ambiente 12. 
 



10:00 a 10:30 
Coffee break 

10:30 a 12:00 
Reglamento del aprendiz- Responsable: equipo de instructores- Lugar: ambiente 12. 
 

12:00 a 14:00 
Almuerzo 

14:00 a 18:00 
Reunión de quipo ejecutor: revisión de portafolios, juicios evaluativos, actas de 
seguimiento etapa lectiva y acta de equipo ejecutor con el análisis de las novedades de 
la ficha. Responsables: coordinadores académicos y equipo ejecutor- Lugar: bloque 5. 

Día 3- Miércoles 23 de julio de 2025 
 

8:00 a 9:30 
Presentación de prácticas pedagógicas de los instructores Yuli Horta, Carlos Julio 
Enríquez y Marga Fernández- Responsable: Mayra Alejandra Yela- Lugar: ambiente 12. 

9:30 a 10:00 
Coffee break 

10:00 a 12:00 
Actividad de enfoque diferencial- Responsable: Elizabeth Carvajal- Lugar: ambiente 12. 

12:00 a 14:00 
Almuerzo 

14:00 a 18:00 
Reunión de equipo ejecutor: revisión de portafolios, juicios evaluativos, actas de 
seguimiento etapa lectiva y acta de equipo ejecutor con el análisis de las novedades de la 
ficha. Responsables: coordinadores académicos y equipo ejecutor- Lugar: bloque 5. 

 
Día 4- jueves 24 de julio de 2025 

 

8:00 a 10:00 
Reunión de equipo ejecutor: revisión de portafolios, juicios evaluativos, actas de 
seguimiento etapa lectiva y acta de equipo ejecutor con el análisis de las novedades de la 
ficha. Responsables: coordinadores académicos y equipo ejecutor- Lugar: bloque 5. 

10:00 a 10:30 

 

Coffee break 

10:30 a 12:00 
Reunión de equipo ejecutor: revisión de portafolios, juicios evaluativos, actas de 
seguimiento etapa lectiva y acta de equipo ejecutor con el análisis de las novedades de la 
ficha. Responsables: coordinadores académicos y equipo ejecutor- Lugar: bloque 5. 
 
Nota: para instructores que están haciendo etapa productiva reunión de etapa productiva- 
Responsable: Carlos Palomino- Lugar: ambiente 17. 
 

12:00 a 14:00 
Almuerzo 

14:00 a 18:00 
Reunión de equipo ejecutor: revisión de portafolios, juicios evaluativos, actas de 
seguimiento etapa lectiva y acta de equipo ejecutor con el análisis de las novedades de la 
ficha. Responsables: coordinadores académicos y equipo ejecutor- Lugar: bloque 5. 
 

 
Día 5- viernes 25 de julio de 2025 

 

8:00 a 10:00 
Reunión de equipo ejecutor: revisión de portafolios, juicios evaluativos, actas de 
seguimiento etapa lectiva y acta de equipo ejecutor con el análisis de las novedades de la 
ficha. Responsables: coordinadores académicos y equipo ejecutor- Lugar: bloque 5. 
 
Nota: para instructores del equipo de bilingüismo: revisión ejecución de la formación- 
Responsables: coordinadores académicos, equipo ejecutor y Diego García- Lugar: 
ambiente 17. 

10:00 a 10:30 
Coffee break 

10:30 a 12:00 
Reunión de equipo ejecutor: revisión de portafolios, juicios evaluativos, actas de 
seguimiento etapa lectiva y acta de equipo ejecutor con el análisis de las novedades de la 
ficha. Responsables: coordinadores académicos y equipo ejecutor- Lugar: bloque 5. 



Resultados y/o Productos: 

 

• Propuesta de actualización del catálogo de formación complementaria y titulada a nivel técnico 

• Actas de comité de evaluación y seguimiento de aprendices etapa lectiva consolidación 

• Información consolidada para programación de comités de evaluación y seguimiento. 

12:00 a 14:00 
Almuerzo 

14:00 a 18:00 
Conclusiones de la jornada y revisión de entregables. Responsables: coordinadores 
académicos y equipo pedagógico- Lugar: ambiente 12. 
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